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1. Inleiding 

Nora Advocatuur hecht grote waarde aan de bescherming van persoonsgegevens. 
Persoonsgegevens worden zorgvuldig, vertrouwelijk en in overeenstemming met de 
toepasselijke privacywetgeving verwerkt. 

In deze privacyverklaring wordt toegelicht welke persoonsgegevens Nora Advocatuur 
verwerkt, voor welke doeleinden dit gebeurt, op welke grondslagen de verwerking 
plaatsvindt, aan wie persoonsgegevens kunnen worden verstrekt, hoe lang gegevens 
worden bewaard en welke rechten betrokkenen hebben. 

Nora Advocatuur verwerkt persoonsgegevens overeenkomstig de Algemene verordening 
gegevensbescherming (AVG) en overige toepasselijke wet- en regelgeving. Daarnaast is de 
advocaat gebonden aan een wettelijke en beroepsrechtelijke geheimhoudingsplicht. 

2. Verwerkingsverantwoordelijke 

Verwerkingsverantwoordelijke voor de verwerking van persoonsgegevens is: 

Nora Advocatuur 
Schiekade 560 
3032 AZ Rotterdam 
KvK-nummer: 86014579 
E-mail: info@noraadvocatuur.nl 

Nora Advocatuur is een eenmanspraktijk en wordt gevoerd door mr. N. El Hadje. 

Voor vragen over deze privacyverklaring of over de verwerking van persoonsgegevens kan 
contact worden opgenomen via info@noraadvocatuur.nl. 

3. Welke persoonsgegevens worden verwerkt? 

Nora Advocatuur kan in het kader van haar dienstverlening onder meer de volgende 
persoonsgegevens verwerken: 

• naam-, adres- en woonplaatsgegevens; 
• geboortedatum en geboorteplaats; 
• telefoonnummer en e-mailadres; 
• geslacht, nationaliteit en burgerlijke staat; 
• gegevens van een identiteitsdocument, waaronder het documentnummer; 
• BSN, voor zover verwerking daarvan noodzakelijk en wettelijk toegestaan is; 



• financiële gegevens, waaronder inkomens- en vermogensgegevens; 
• gegevens betreffende gezin en familie; 
• gegevens over arbeid en uitkeringen; 
• gegevens betreffende verblijfsrecht en nationaliteit; 
• gegevens uit correspondentie, processtukken en bewijsstukken; 
• overige persoonsgegevens die noodzakelijk zijn voor de behandeling van een zaak. 

Gezien de aard van de rechtspraktijk kan Nora Advocatuur tevens bijzondere categorieën 
persoonsgegevens en strafrechtelijke persoonsgegevens verwerken indien en voor zover dit 
voor de juridische dienstverlening noodzakelijk en wettelijk toegestaan is. 

Nora Advocatuur bewaart niet standaard een kopie van het identiteitsdocument. Bij de 
identificatie van een cliënt worden de daarvoor relevante gegevens van het getoonde 
identiteitsdocument geregistreerd. 

4. Doeleinden van de verwerking 

Nora Advocatuur verwerkt persoonsgegevens onder meer voor: 

• het beoordelen en aanvaarden van opdrachten; 
• het uitvoeren van een belangenconflictcontrole; 
• het identificeren van cliënten; 
• het verlenen van juridische bijstand en juridisch advies; 
• het voeren van gerechtelijke en bestuursrechtelijke procedures; 
• het voeren van correspondentie met cliënten en andere betrokken partijen; 
• het aanvragen en behandelen van gefinancierde rechtsbijstand; 
• het opstellen en verwerken van declaraties; 
• het voeren van de financiële en kantooradministratie; 
• het behandelen van klachten; 
• het voldoen aan wettelijke en beroepsrechtelijke verplichtingen; 
• het vaststellen, uitoefenen of verdedigen van rechtsvorderingen. 

5. Rechtsgronden 

Nora Advocatuur verwerkt persoonsgegevens uitsluitend indien daarvoor een grondslag 
bestaat zoals bedoeld in de AVG. 

Afhankelijk van de verwerking kan deze onder meer zijn gebaseerd op: 

• de uitvoering van een overeenkomst van opdracht of het nemen van maatregelen 
voorafgaand aan het sluiten daarvan; 

• het voldoen aan een wettelijke verplichting; 
• een gerechtvaardigd belang van Nora Advocatuur of een derde; 
• toestemming van de betrokkene, indien toestemming de toepasselijke grondslag is. 



Voor de verwerking van bijzondere categorieën persoonsgegevens en strafrechtelijke 
persoonsgegevens wordt daarnaast rekening gehouden met de daarvoor geldende 
specifieke wettelijke voorwaarden en uitzonderingen. 

6. Delen van persoonsgegevens met derden 

Nora Advocatuur verstrekt persoonsgegevens uitsluitend aan derden indien dit 
noodzakelijk is voor de behandeling van een zaak, de uitvoering van de overeenkomst, de 
bedrijfsvoering of het voldoen aan een wettelijke verplichting. 

Afhankelijk van de zaak kunnen persoonsgegevens onder meer worden verstrekt aan: 

• rechtbanken, gerechtshoven en andere gerechtelijke instanties; 
• de Immigratie- en Naturalisatiedienst (IND); 
• de Raad voor Rechtsbijstand; 
• gemeenten en andere overheidsinstanties; 
• wederpartijen en hun advocaten of gemachtigden; 
• deurwaarders, deskundigen en andere bij de zaak betrokken professionals; 
• de externe boekhouder; 

Nora Advocatuur verkoopt geen persoonsgegevens aan derden. 

Met partijen die in opdracht van Nora Advocatuur persoonsgegevens verwerken, worden 
waar vereist passende afspraken gemaakt over de verwerking en beveiliging van 
persoonsgegevens. 

7. Dossierbeheer en beveiliging 

Nora Advocatuur neemt passende technische en organisatorische maatregelen ter 
bescherming van persoonsgegevens tegen verlies, onbevoegde toegang en andere 
onrechtmatige verwerking. 

Cliëntdossiers worden digitaal beheerd in Kleos. De zakelijke e-mailomgeving wordt 
gebruikt via Microsoft Outlook. Voor het verzenden van vertrouwelijke en gevoelige 
informatie wordt waar aangewezen gebruikgemaakt van Zivver. 

Voor de kantoorvoering wordt gebruikgemaakt van een beveiligde werklaptop die 
uitsluitend toegankelijk is voor bevoegde personen. 

Bij de keuze en het gebruik van communicatiemiddelen wordt rekening gehouden met de 
vertrouwelijkheid van cliëntinformatie en de geheimhoudingsplicht van de advocaat. 

 

 



8. Geheimhouding 

Mr. N. El Hadje is als advocaat gebonden aan de wettelijke en beroepsrechtelijke 
geheimhoudingsplicht. 

Informatie die Nora Advocatuur in het kader van de behandeling van een zaak ontvangt, 
wordt vertrouwelijk behandeld. Deze informatie wordt uitsluitend gedeeld indien dit 
noodzakelijk of toegestaan is voor de uitvoering van de opdracht of indien een wettelijke 
verplichting daartoe bestaat. 

9. Bewaartermijnen 

Nora Advocatuur bewaart persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk is voor de 
doeleinden waarvoor deze zijn verkregen, tenzij een wettelijke, fiscale of beroepsrechtelijke 
verplichting een langere bewaartermijn vereist. 

Bij het bepalen van de toepasselijke bewaartermijn wordt onder meer rekening gehouden 
met de aard van de zaak en de gegevens, wettelijke bewaarplichten en de mogelijkheid dat 
gegevens noodzakelijk blijven voor het vaststellen, uitoefenen of verdedigen van 
rechtsvorderingen. 

Na afloop van de toepasselijke bewaartermijn worden persoonsgegevens verwijderd of 
vernietigd, tenzij verdere bewaring noodzakelijk en rechtmatig is. 

10. Rechten van betrokkenen 

Een betrokkene kan, voor zover de AVG daarop recht geeft, Nora Advocatuur verzoeken om: 

• inzage in zijn of haar persoonsgegevens; 
• rectificatie van onjuiste persoonsgegevens; 
• verwijdering van persoonsgegevens; 
• beperking van de verwerking; 
• overdracht van persoonsgegevens; 
• bezwaar tegen de verwerking; 
• intrekking van eerder gegeven toestemming. 

Een verzoek kan worden gericht aan: 

info@noraadvocatuur.nl 

Deze rechten zijn niet absoluut. Wettelijke verplichtingen, de geheimhoudingsplicht van de 
advocaat en de rechten en belangen van anderen kunnen ertoe leiden dat aan een verzoek 
niet of niet volledig kan worden voldaan. 

Nora Advocatuur kan, indien dit noodzakelijk is, aanvullende informatie vragen om de 
identiteit van degene die een verzoek indient vast te stellen. 



11. Datalekken 

Nora Advocatuur neemt maatregelen om datalekken te voorkomen. Indien zich 
desondanks een beveiligingsincident voordoet waarbij persoonsgegevens betrokken zijn, 
wordt het incident onderzocht en geregistreerd. 

Indien de AVG dit vereist, wordt het datalek binnen de daarvoor geldende termijn gemeld bij 
de Autoriteit Persoonsgegevens en worden betrokkenen geïnformeerd wanneer daartoe 
een wettelijke verplichting bestaat. 

12. Klachten 

Indien een betrokkene vragen of klachten heeft over de wijze waarop Nora Advocatuur 
persoonsgegevens verwerkt, kan contact worden opgenomen via: 

info@noraadvocatuur.nl 

Een betrokkene heeft daarnaast het recht om een klacht in te dienen bij de Autoriteit 
Persoonsgegevens. 

13. Wijzigingen 

Nora Advocatuur behoudt zich het recht voor deze privacyverklaring te wijzigen indien 
wijzigingen in de wet- en regelgeving, kantoororganisatie of gegevensverwerking daartoe 
aanleiding geven. 

De meest actuele versie wordt via de website van Nora Advocatuur beschikbaar gesteld. 

Nora Advocatuur 
Schiekade 560 
3032 AZ Rotterdam 
KvK-nummer: 86014579 
E-mail: info@noraadvocatuur.nl 

 


